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1.1 Nawigacja w programie. 

 

Program SQLogic ST jest obsğugiwany w oparciu o niŨej wymienione zağoŨenia. 

Program jest przystosowany do obsğugi za pomocŃ klawiatury z myszkŃ lub samej klawiatury. W 

przypadku gdy uŨytkownik ma do dyspozycji jedynie klawiaturň do nawigacji, edycji oraz 

pozostağych czynnoŜci sğuŨŃ klawisze (lub ich kombinacja): 

Ç Klawisz TAB  (tabulator), powoduje przejŜcia pomiňdzy kolejnymi edytowalnymi 

blokami programu oraz wszystkimi elementami menu 

Ç Klawisz ENTER, przejŜcie w prz·d pomiňdzy edytowalnymi polami w programie, 

kt·rych wypeğnienie jest konieczne przed zapisaniem 

Ç Klawisz ESC (escape), przejŜcie w tyğ pomiňdzy edytowalnymi polami w programie, 

kt·rych wypeğnienie jest konieczne przed zapisaniem 

Ç Klawisz INSERT, uruchamia dodatkowŃ listň jeŜli kursor jest umieszczony w polu do 

edycji, kt·re tej listy wymaga 

Ç Klawisze DELETE / BACKSPACE, kasowanie zawartoŜci pola 

 

 

Program zawiera pasek przycisk·w z odpowiednimi ikonami, kt·re znajdujŃ siň zawsze w g·rnej 

czňŜci okna programu. Dziňki nim moŨna w szybki spos·b wykonaĺ podstawowe operacje. 

Kombinacje lewego klawisza ALT oraz litery podkreŜlonej w nazwie przycisku jest r·wnowaŨne z 

klikniňciem myszkŃ na ten przycisk. 

 

 

 
 

 

 

 

ALT + N  oznacza przycisk Nowy 
ALT + D  oznacza przycisk Druku j 

ALT + F   oznacza przycisk Funkcje 

ALT + O  oznacza przycisk Odczytaj 

ALT + W  oznacza przycisk WyjdŦ 

 

 

WyjŜĺ z programu moŨna zar·wno przez wciŜniňcie przycisku wyjdŦ lub poprzez wybranie zakğadki  

Plik z lewego g·rnego rogu programu: 
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1.2 Logowanie do programu. 

 

 

Po uruchomieniu programu pojawi siň okno wyboru uŨytkownika (logowania). 

Podczas pierwszego logowania do programu naleŨy wybraĺ dane widoczne na obrazku poniŨej 

zaŜ pole hasğo pozostawiĺ puste po czym zatwierdziĺ wprowadzone dane. 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

Okno logowania zawiera nastňpujŃce pola do wypeğnienia: 

 

 

Nazwa firma                   wyb·r firmy (po pierwszym uruchomieniu jest Firma Testowa) 

Rok wyb·r roku ksiňgowego 

Nazwa bazy wyb·r pliku z bazŃ (kaŨdy nowy rok rozpoczyna nowŃ bazň) 

Nazwa grupy wyb·r grupy uŨytkownik·w programu 

Nazwisko wyb·r uŨytkownika z grupy wybranej w polu Nazwa grupy 

Hasğo wprowadzenie hasğa. Uwaga! program rozr·Ũnia mağe i duŨe litery 
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Dane firm oraz grupy uŨytkownik·w, kt·rzy sŃ do nich przypisani sŃ definiowane przez 

administratora w oknie Listy Grupa uŨytkownik·w oraz UŨytkownik zawierajŃ wartoŜci zdefiniowane 

przez Administratora w oknie Definicje ï patrz rysunek poniŨej. 

 

 

 

   
 

 

 

 

 

Zdefiniowane w tej czňŜci dane bňdŃ zachowane i automatycznie uŨywane w podczas kolejnych 

uruchomieŒ programu. MoŨna takŨe je w dowolnym momencie zmieniĺ bŃdŦ czasowo dostosowaĺ do 

zaistniağej sytuacji.  

Dane firmy, kt·rej aktualnie system Ŝrodk·w trwağych dotyczy mimo, Ũe zostağa zdefiniowana 

podczas pierwszego uruchomienia i dodania uŨytkownika moŨe zostaĺ zmieniona bŃdŦ usuniňta lub 

zmieniona pojedyŒcza informacja dotyczŃca firmy jak na przykğad kod pocztowy lub inne. Podobnie 

jest z pozostağymi definicyjnymi elementami w tym bloku programu. 
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1.3 Menu gğ·wne oraz obszar roboczy programu. 

 

Po poprawnym uruchomieniu i zalogowaniu siň do programu widzimy ukğad menu po lewej stronie 

ekranu oraz obszar roboczy, kt·ry jest rozszerzeniem wybranej pozycji z menu. 

 

 
 

 

Menu gğ·wne programu jest ğatwe w obsğudze i najwaŨniejsze przyjazne dla uŨytkownika. Dziňki 

czytelnej nawigacji, uŨytkownik zawsze wie w jakiej czňŜci programu obecnie siň znajduje co jest 

duŨym uğatwieniem szczeg·lnie dla poczŃtkujŃcych uŨytkownik·w.  

Menu gğ·wne zawsze i niezmiennie pozostaje z lewej strony, patrzŃc z kontekstu uŨytkownika 

programu. 
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2 Definicje. 

 

2.1 Definicje programu. 

 

2.1.1 Dane firmy 

 

 

Po wybranie z menu gğ·wnego pozycji Definicje programu otworzy siň poniŨsze okno. 

 

 
 

 

Wprowadzone tutaj dane to szczeg·ğowe dane dotyczŃce firmy. Zdefiniowaĺ moŨna dowolnŃ liczbň 

firm w zaleŨnoŜci od potrzeb ewidencjonowania Ŝrodkami trwağymi oraz amortyzacji tych Ŝrodk·w.  

Na wczeŜniej zdefiniowanej firmie lub teŨ na grupie zdefiniowanych firm moŨna wykonywaĺ proste 

operacje takie jak dodawanie nowych lub usuwanie starszych i nieaktualnych informacji dotyczŃcych 

zdefiniowanej firmy. 
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2.1.2 UŨytkownicy. 

 

Definiowanie uŨytkownik·w ma na celu ustalenie dostňpu do poszczeg·lnych funkcji programu oraz 

ma takŨe charakter kontrolny. 

 

 

 

 
 

Dla firm bňdŃcych w systemie istnieje moŨliwoŜĺ definiowania oraz modyfikacji skğadu 

poszczeg·lnych grup osobowych. Za pomocŃ standardowych dla naszego programu klawiszy czyli 

Enter dla edycji oraz Insert dla dodawania moŨemy dodawaĺ lub usuwaĺ uŨytkownik·w z danych 

grup.  

Lista uŨytkownik·w dla danej grupy jest automatycznie segregowana alfabetycznie wedğug nazwisk 

co ma duŨe znaczenie i jest uğatwieniem w sytuacji gdy grupy zawieraujŃ duŨŃ liczbň uŨytkownik·w. 

W takiej sytuacji nie ma wiňkszego problemu ze znajdowaniem i skutecznŃ ewidencjŃ os·b 

naleŨŃcych do danej grupy uŨytkownik·w. 
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JeŨeli jest podŜwietlone pole Grupa UŨytkownik·w to: 

Ç po wciŜniňciu klawisza INS przechodzimy do okna definiowania nowej grupy 

uŨytkownik·w 

Ç po wciŜniňciu klawisza ENTER przechodzimy do edycji danych grupy  

Ç przejŜcie do okna definiowania nowej grupy jest takŨe moŨliwe poprzez wciŜniňcie 

przycisku trzech kropek znajdujŃcego siň obok pola edycyjnego nazwy grupy 

 

 

 

W przypadku gdy podŜwietlone jest pole UŨytkownik na LiŜcie UŨytkownik·w to: 

Ç po wciŜniňciu klawisza INS przechodzimy do dodania nowej osoby do obecnie 

przeglŃdanej grupy uŨytkownik·w 

Ç po wciŜniňciu klawisza ENTER przechodzimy do edycji danych o uŨytkowniku 

 

 

 

 

W kaŨdym przypadku po wejŜciu w tryb edycji przy pomocy klawisza ENTER istnieje moŨliwoŜĺ 

zmiany danych (uaktualnienie) oraz ich zapis. 

 

 

Okno do wprowadzania nowej grupy uŨytkownik·w. 

 

 
 

 

 

Okno umoŨliwia: 

Ç dodanie nowej grupy uŨytkownik·w (przycisk Nowy) 

Ç usuniňcie grupy uŨytkownik·w poprzez wyb·r odpowiedniej grupy z Listy grup 

uŨytkownik·w (przycisk Skasuj) 
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Okno do wprowadzania nowego uŨytkownika do danej grupy. 

 

 
 

 

Okno umoŨliwia: 
Ç edytowanie danych istniejŃcych uŨytkownik·w oraz ich modyfikacja zatwierdzana 

przyciskiem Zapisz 

Ç dodawanie nowych uŨytkownik·w do wybranej grupy uŨytkownik·w 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Definicje programu - Serie dokument·w Definicje 11 

 

 

 

 

2.1.3 Serie dokument·w. 

 

Opcja ta definiuje serie dokument·w środk·w Trwağych. 

 

 
 

 

 

 

Ç wciŜniňcie klawisza INS spowoduje przejŜcie do okna, w kt·rym moŨna zdefiniowaĺ 

nowŃ seriň dokument·w 

Ç wciŜniňcie klawisza ENTER spowoduje przejŜcie do okna edycji wybranej serii 

dokument·w (poprzez edycjň moŨna takŨe modyfikowaĺ seriň a zmiany naleŨy 

zaakceptowaĺ klawiszem Zapisz) 

Ç po wciŜniňciu prawego klawisza myszy jest moŨliwoŜĺ eksportowania serii 

dokument·w do pliku .xls (arkusz kalkulacyjny) programu Excel z pakietu Microsoft 

Office. 
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Okno dodawania nowej serii dokument·w. 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

Okno edycji istniejŃcej serii dokument·w. 

 

 
 

 

 

WybranŃ seriň moŨna w bardzo ğatwy spos·b usunŃĺ uŨywajŃc klawisza DELETE lub wciskajŃc 

prawy przycisk myszki i wybierajŃc opcjň usuŒ seriň. 
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2.1.4 Parametry. 

 

Znajduje siň tutaj ŜcieŨka dostňpu do katalogu gdzie eksportujemy odpisy. DomyŜlnie jest to katalog o 

nazwie _EKSPORT na dysku C.  Jest moŨliwoŜĺ wybory innego miejsca a takŨe innej nazwy 

katalogu. MoŨna to wykonaĺ wciskajŃc symbol kropek obok paska z adresem katalogu. 

 

 
 

 

WŜr·d parametr·w drukowania mamy do wyboru: 

Ç domyŜlny styl wydruku i opcje: 

o tekstowy 

o graficzny 

Ç nazwa drukarki (wybieramy aktualnie zainstalowanŃ w systemie lub drukarkň 

sieciowŃ) 

Ç typ portu: lokalny lub sieciowy 

Ç nazwa portu: LPT lub USB 

Ç zestaw znak·w: Mazovia lub inny dostňpny 

Ç znaki poczŃtkowe ustawienia drukarki 
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2.1.5 Wydruki . 

 

Funkcja ta umoŨliwia wyb·r rodzaju wydruk·w oraz zarzŃdzanie nimi poprzez edycje i modyfikacjň 

istniejŃcych oraz dodawanie nowych do trzech podstawowych grup takich jak: 

Ç Lista Ŝrodk·w trwağych, moŨemy tutaj wydrukowaĺ wszystkie Ŝrodki trwağe 

wprowadzone dla danej firmy w postaci listy. 

Ç Lista odpis·w amortyzacyjnych, podobnie jak w przypadku wydruku wszystkich 

Ŝrodk·w trwağych lecz w tym przypadku mamy moŨliwoŜĺ wydrukowania listy 

odpis·w amortyzowanych. 

 

  

Ç środek trwağy, ta opcja pozwala nam na wydrukowanie dabych dotyczŃcych 

wybranego Ŝrodka trwağego czyli szczeg·ğowe dane na jego temat. 

 

 

 
 

 

 

WciŜniňcie INSERT powoduje dodanie nowego formatu wydruku.  

WciŜniňcie ENTER powoduje edycjň wybranego formatu wydruku. 
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Okno dodawania nowego formatu wydruku. 

 

 
 

 

 

 

Wywoğanie okna jest takŨe moŨliwe po naciŜniňciu prawego przycisku myszy i wybranie opcji nowy 

format wydruku. 

 

 

 

Okno edycji formatu nowego wydruku. 
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Wywoğanie okna jest takŨe moŨliwe po naciŜniňciu prawego przycisku myszy i wybranie opcji edytuj 

format wydruku. 

 

Dodatkowymi dostňpnymi opcjami po prawym wciŜniňciu klawisza myszy sŃ: 

Ç Kasowanie formatu wydruku 

Ç Kopiowanie rekordu  

Ç Eksportowanie do programu Excel do pliku arkusza kalkulacyjnego o rozszerzeniu 

.xls  

 

 
 

 

Po wybraniu rodzaju wydruku z poŜr·d dostňpnych opcji mamy moŨliwoŜĺ wyboru dodatkowych 

opcji przypisanych dla danego rodzaju wydruku.  

MoŨna wydrukowaĺ listň Ŝrodk·w trwağych jako zestawienie wszystkich dostňpnych Ŝrodk·w lub teŨ 

wedğug profilu, kt·ry tworzy zestawienie wedğug pewnych kryteri·w.  Przykğadem moŨe byĺ 

wykonanie wydruku zestawienia Ŝrodk·w trwağych z lokalizacjŃ.  

W systemie jako domyŜlny wydruk jest ustawiona standardowa lista Ŝrodk·w trwağych. MoŨna to 

zmieniĺ a takŨe sprawdziĺ co aktualnie jest ustawione jako wartoŜĺ domyŜlna poprzez kolumnň o 

nazwie DomyŜlny. Zawarte tam moŨliwoŜci opisowe sŃ bardzo proste i sprowadzajŃ siň jedynie do 

wprowadzenia liter:  

- N jako NIE, czyli wszystkie pozostağe opcje wydruku nie sŃ obecnie ustawione jako domyŜlne co 

wiŃŨe sie z potrzebŃ ich aktywacji poprzez zmianň na T w przypadku gdy zaleŨy nam na wydruku 

standardowym ale innej listy. 
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2.2 Grupy Ŝrodk·w trwağych. 

 

 
 

 

Zdefiniowane grupy towar·w pozwalajŃ na ğatwe dodawanie nowych grup (r·wnorzňdne) oraz 

podgrup (podrzňdne) podlegajŃce do wczeŜniej zdefiniowanych grup. 

Edycja wybranej grupy nastňpuje po wciŜniňciu klawisza ENTER. 

Dodawanie nowej grupy nastňpuje poprzez wciŜniňcie przycisku Nowa grupa. 

 

Okno dodawania nowej grupy. 
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2.3 Lokalizacje. 

 

MoŨliwoŜĺ ewidencji i zarzŃdzania lokalizacjami oraz dodawania nowych poprzez klawisz INSERT 

lub klawisz Nowa lokalizacja. 

 

 
 

 

Okno nowej lokalizacji. 
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Lokalizacjami moŨna zarzŃdzaĺ w taki sam spos·b jak spisem Ŝrodk·w trwağych czyli: 

Ç Dodawaĺ nowe 

Ç Usuwaĺ istniejŃce  

Ç Modyfikowaĺ 

Ç Kopiowaĺ rekordy  

Ç Eksportowaĺ do Excela  

 

 

 

 
 

 

Dziňki lokalizacji Ŝrodka trwağego moŨemy w innych opcjach programu grupowaĺ Ŝrodki trwağe 

wedğug miejsca ich lokalizacji co ma duŨe znaczenie podczas wykonywania r·Ũnych zestawieŒ 

Ŝrodk·w trwağych lub wydruk·w. Szczeg·lnie pomocne jest to w·wczas gdy liczba Ŝrodk·w trwağych 

danej firmy jest duŨa. 
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2.4 Lista numer·w KśT (Klasyfikacja środk·w Trwağych). 

 

 

 

 
 

 

 

Listň numer·w KśT moŨna modyfikowaĺ poprzez edycjň, dodawaĺ nowe, eksportowaĺ. 

NowŃ pozycjň dodajemy klawiszem INSERT. 

Okno dodawania nowej pozycji w KśT. 
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Okno edycji istniejŃcej pozycji w KśT. 

 

 
 

 

 

 

 

 

Numer Ŝrodka trwağego jest ustawiany podczas jego wprowadzania i pochodzi bezpoŜrednio z 

Klasyfikacji środk·w Trwağych.  

Opr·cz podstawowych funkcji takich jak dodawanie lub usuwanie numeru KST jest takŨe moŨliwoŜĺ 

eksportowania listy numer·w KST do programu Excel pakietu Mirosoft Office. 
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2.5 Grupy kontrahent·w. 

 

 
 

 

 

Definiowane grupy kontrahent·w mogŃ miňĺ zaleŨnoŜci r·wnorzňdne oraz podrzňdne wzglňdem 

siebie. Grupami moŨna zarzŃdzaĺ poprzez dodawanie nowych oraz kasowanie istniejŃcych. 

NowŃ grupň kontrahent·w dodajemy przyciskiem Nowa grupa. 

Okno dodawania nowej grupy kontrahent·w. 
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2.6 Lista kontrahent·w. 

 

 
 

Listy kontrahent·w moŨna edytowaĺ i modyfikowaĺ oraz dodawaĺ nowych. 

Gdy lista jest zapeğniona moŨna szukaĺ danego kontrahenta na podstawie jego przynaleŨnoŜci do 

grupy lub jego kodu. 

PrzynaleŨnoŜĺ do grupy kontrahent·w przypisuje siň podczas tworzenia nowego kontrahenta zaŜ 

grupy dostňpne sŃ tylko ze wczeŜniej zdefiniowanych w programie w sekcji Grupy kontrahent·w 

(rozdziağ 2.5). 

Wszystkie operacje wykonuje siň za pomocŃ przycisk·w dostňpnych w g·rnej czňŜci okna Lista 

kontrahent·w. 

Grupň kontrahent·w wybieramy poprzez wciŜniňcie przycisku trzech kropek obok pola Grupa 

kontrahent·w.  

Przycisk Funkcje umoŨliwia zmianň kodu uŨytkownika. 

Okno wyboru grupy kontrahent·w dla nowo definiowanego kontrahenta. 
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3 środki trwağe. 

3.1 Lista Ŝrodk·w trwağych. 

 

 

 
 

 

Poprzez edycjň listy Ŝrodk·w trwağych mamy ğatwy dostňp do spisu dostňpnych Ŝrodk·w oraz 

informacji o nich takich jak szczeg·ğy dotyczŃce zakupu oraz ewidencji.  

 

Data zakupu oraz data przyjňcia do uŨytkowania okreŜlajŃ kiedy Ŝrodek trwağy zostağ zakupiony 

oraz kiedy zostağ on oddany do uŨytkowania. Nie zawsze data zakupu musi siň byĺ jednoczeŜnie datŃ 

oddania Ŝrodka trwağego do ewidencji, taka sytuacja ma miejsce gdy Ŝrodek trwağy jest zakupiony za 

granica czyli pochodzi z eksportu. W takiej sytuacji pomiňdzy jego nabyciem a faktycznŃ datŃ oddania 

do uŨytkowania moŨe minŃĺ pewien okres czasu. 

 

Data likwidacji Ŝrodka trwağego, okreŜla konkretnŃ datň w jakiej Ŝrodek trwağy ulegğ cağkowitej 

likwidacji. 

 

Kod Ŝrodka trwağego okreŜla nazwň Ŝrodka wedğug nazw zdefiniowanych w programie. 

 

WartoŜĺ zakupu, okreŜla kwotň za jakŃ dany Ŝrodek trwağy zostağ nabyty. 
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3.2 WartoŜci niematerialne i prawne. 

 

 
 

 

Lista okreŜlajŃca wartoŜci niematerialne i prawne. MoŨna przeszukiwaĺ lub sortowaĺ listň wedğug 

piňciu dostňpnych kryteri·w takich jak: aktuane, wszystkie, danego roku, kupione od-do, 

zlikwidowane od-do. 

Lista wyŜwietlonych Ŝrodk·w niematerialnych i prawnych zawiera opis wedğug takich p·l jak: 

 - Grupa Ŝrodk·w trwağych, jest to jedna z dostňpnych grup Ŝrodk·w trwağych. 

 

 - Kod Ŝrodka trwağego, to kod Ŝrodka trwağego wedğug grupy przynaleŨnoŜci danego Ŝrodka. 

Przykğadowo Ŝrodek trwağy o kodzie BUDYNEK1 jest budynkiem wiec naleŨy do grupy Ŝrodk·w 

trwağych o nazwie Budynki i Lokale. 

 

 - KśT, jest to liczbowy kod Ŝrodka trwağego zawartego w KśT (Klasyfikacja środka Trwağego) 

 

 - Stan amortyzacji, okreŜla jaki jest aktualny stan amortyzowanego Ŝrodka trwağego. 

 

 - Wsp·ğczynnik amortyzacji, jest to wsp·ğczynnik wg kt·rego amortyzujemy dany Ŝrodek trwağy. 

 

 - Data zakupu, to data zakupu Ŝrodka trwağego. 

 

 - Data przyjňcia do uŨytkowania, to data gdy zakupiony Ŝrodek trwağy zostağ oddany do 

uŨytkowania. 

 

 - Dokument zakupu, to potwierdzajŃcy zakup dukument np. Faktua VAT. 

 

 - Lokalizacja, jest to kreŜlenie miejsca, w kt·rym Ŝrodek trwağy jest eksploatowany. 
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3.3 Ewidencja wyposaŨenia. 

 

 
 

 

Ewidencjonowanie wyposaŨenia wraz ze szczeg·ğowymi informacjami dotyczŃcymi danego 

przedmiotu. Informacje zawarte na liŜcie do opisu ewidencjonowanego przedmiotu dostarczajŃ bardzo 

gruntownŃ wiedzň i przaktycznie cağŃ historiň danego przedmiotu wyposaŨenia. 

Zawarte w liŜcie ewidencyjnej dane to: 

 

- Grupa wyposaŨenia, okreŜlajŃca do jakiej grupy Ŝrodk·w trwağych naleŨy dany przedmiot ujňty 

ewidencjŃ. 

 

- OkreŜlenie wyposaŨenia, jest to specyfikacja danego przedmiotu czyli jego nazwa. 

 

- Data zakupu, jest to data zakupu danego przedmiotu. 

 

- Cena nabycia, cena po jakiej zostağ nabyty Ŝrodek trwağy. 

 

- Numer rachunku, jest to numer rachunku, kt·ry jest dowodem zakupu danego Ŝrodka trwağego. 

 

- Numer pozycji ksiňgowej, jest to kolejny numer zaksiňgowanej pozycji. 

 

- Lokalizacja, jest to kreŜlenie miejsca, w kt·rym Ŝrodek trwağy jest eksploatowany. 

 

- Data likwidacji, okreŜla datň likwidacji Ŝrodka trwağego. 

 

- Przyczyna likwidacji , nota m·wiŃca o przyczynie likwidacji Ŝrodka trwağego. 

 

Jest takŨe moŨliwoŜĺ sortowania wg daty zakupu lub likwidacji pomiňdzy zdefiniowanymi datami, 

przykğadowo od maja 2007  do maja 2008. 

Standardowo lista moŨe byĺ skopiowana do programu Excel, jak r·wnieŨ moŨna kopiowaĺ 

pojedyŒczy zaznaczony wczeŜniej rekord. 
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3.4 Lista odpis·w amortyzowanych. 

 

 
 

 

 

 

Listň moŨna przeszukiwaĺ pod wzglňdem daty (miesiŃc / rok) amortyzowanego Ŝrodka lub w okresie 

od-do. 

Poszczeg·lne rekordy listy zawierajŃ nastňpujŃce informacje o amortyzowanych Ŝrodkach: 

Ç Data amortyzacji, jest to data rozpoczňcia procesu amortyzacji danego Ŝrodka 

trwağego. 

Ç Grupa Ŝrodk·w trwağych, jest to grupa Ŝrodk·w trwağych, do kt·rych amortyzowany 

Ŝrodek trwağy naleŨy. 

Ç Kod Ŝrodka trwağego, to kod Ŝrodka trwağego wedğug grupy przynaleŨnoŜci danego 

Ŝrodka. Przykğadowo Ŝrodek trwağy o kodzie FIAT1 jest pojazdem wiec naleŨy do 

grupy Ŝrodk·w trwağych o nazwie środki transportu. 

Ç KśT, jest to liczbowy kod Ŝrodka trwağego zawartego w KśT (Klasyfikacja środka 

Trwağego) 

Ç Kwota amortyzacji, jest to kwota zmortyzacji danego Ŝrodka amortyzowanego 

Ç Aktualna wartoŜĺ Ŝrodka amortyzowanego, jest to aktualna wartoŜĺ Ŝrodka 

trwağego , kt·ry podlega amortyzacji. WartoŜc ta jest wyliczona na podstawie kwoty 

za jaka zostağ nabyty Ŝrodek trwağy pomniejszonŃ o dotychczasowŃ wartoŜĺ 

zamortyzowanŃ. 
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3.5 Edycja Ŝrodk·w trwağych. 
 

Okno edycji Ŝrodk·w trwağych 

 

 
 

 

środki trwağe moŨemy przeszukiwaĺ wg grupy przynaleŨnoŜci tych Ŝrodk·w lub kodu jaki posiadajŃ. 
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EdytujŃc Ŝrodek trwağy mamy dokğadne informacje od momentu zakupu Ŝrodka oraz zasady na jakich 

jest amortyzowany w firmie. 

Amortyzacja moŨe byĺ r·Ũna a jej rodzaj wybieramy w zakğadce Metoda amortyzacji. 

 

 
 

 

 

 

Przycisk funkcji umoŨliwia dokonania kilku modyfikacji wybranego Ŝrodka trwağego. 

 

 
 

 

 

Poprzez edycjň dokumentu zakupu Ŝrodka trwağego mamy moŨliwoŜĺ utworzenia nowego dokumentu 

zakupu oraz jego modyfikacjň. 
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3.6 Wyb·r uŨytkownika. 

 

 
 

zostağ opisany w rozdziale Logowanie do programu zawartego na stronie nr 4. 

 

Okno wyboru uŨytkownika jak podczas uruchamiania programu.  

Opis podstawowych funkcji 
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4 Dodatkowe. 

Program oferuje kilka bardzo uŨytecznych narzňdzi, dziňki kt·rym uŨytkownik nie musi opuszczaĺ 

Ŝrodowiska programu aby wykonaĺ dodatkowe czynnoŜci biurowe. 

 

Kalendarz roczny. 

 

 
 

 

Kalkulator.   
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Edytor tekstu. 

 

 
 

 

 

WyŜlij e-mail. 

Powoduje przejŜcie do aktualnie skonfigurowanego i uŨywanego w systemie programu pocztowego 

takiego jak (Outlook, Thunderbird itp.) w celu szybkiego napisania wiadomoŜci elektronicznej. 

 

 

PrzeglŃdarka. 
Powoduje przejŜcie do przeglŃdarki internetowej ustawionej w systemie jako domyŜlna. 

 

 

Zegar. 
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5.1. Jak dodaĺ nowy Ŝrodek trwağy? 

 

 

Aby dodaĺ ğatwo i szybko nowy Ŝrodek trwağy naleŨy postňpowaĺ wedğug wskaz·wek 

zamieszczonych poniŨej. 

 

Gdy juŨ program jest uruchomiony, przechodzimy do zakğadki Lista Ŝrodk·w trwağych (zakğadka 

zawarta w grupie środki Trwağe) 

 

 
 

 

 

Nastňpnie wciskamy przycisk z trzema kropkami w okienku Kod Ŝrodka trwağego (przycisk jest 

zaznaczony czerwonym k·ğeczkiem na rysunku). 

Po wciŜniňciu pojawi siň okno o nazwie Edycja Ŝrodk·w trwağych jak na rysunku poniŨej: 
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Nastňpnie po wciŜniňciu zaznaczonego na czerwono przycisku Nowy ukaŨe siň okno dodawania 

nowego Ŝrodka trwağego, w kt·rym naleŨy wypeğniĺ wszystkie niezbňdne informacje. 

 

 
 

 

Po wpisaniu nazwy nowego Ŝrodka trwağego naleŨy go umieŜciĺ w odpowiedniej dla niego grupie 

Ŝrodk·w trwağych. W naszym przykğadzie dodajemy nowy samoch·d, wiňc jako kod Ŝrodka trwağego 

wpisujemy jego nazwň np. VW Golf i dodajemy do grupy nr 7 czyli środki Transportu, jak na rysunku 

poniŨej. 
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Nastňpnym krokiem jest wprowadzenie danych dotyczŃcych dokumentu zakupu nowego Ŝrodka 

trwağego. W przykğadzie jako dokument zakupu wpisaliŜmy fakturň VAT. Dodatkowo wpisujemy datň 

zakupu nowego Ŝrodka trwağego oraz jego wartoŜĺ a takŨe wybieramy typ dok. Zakupu z poŜr·d 

dostňpnych jak na rysunku poniŨej. 

 

 
 

 

 

Aby dane mogğy zostaĺ zapisane musimy jeszcze wpisaĺ Kod kontrahenta. Kontrahenta wybieramy z 

listy jeŜli on figuruje wŜr·d wczeŜniej wprowadzonych do programu lub definiujemy nowego przez 

dodanie przyciskiem Nowy 
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Po dodaniu kontrahenta i uzupeğnieniu reszty niezbňdnych danych wciskamy przycisk Zapisz. Po jego 

wciŜniňciu na g·rze okna (Lista dokument·w zakupu) pojawi siň wprowadzony przez nas dokument 

przypisany nowemu Ŝrodkowi trwağemu. Nastňpnie klikamy WyjdŦ aby powr·ciĺ do dodawania 

Ŝrodka trwağego. 

Jako typ Ŝrodka trwağego wybieramy poŜr·d dostňpnych, w przypadku naszego samochodu bňdzie to 

Ŝrodek trwağy. 

 

 
 

Kolejnym krokiem jest uzupeğnienie informacji dotyczŃcej kodu Ŝrodka trwağego (KśT), w tym celu 

wciskamy miejsce zaznaczone na rysunku powyŨej. JeŜli kod naszego Ŝrodka trwağego jest na liŜcie 

wybieramy go. JeŜli go nie ma definiujemy nowy wpisujŃc kod, stawkň amortyzacji oraz opis jak na 

rysunku poniŨej. 
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Po wprowadzeniu danych mamy jeszcze do wprowadzenia lokalizacjň, kt·rŃ wybieramy z listy 

zdefiniowanych w programie lub dodajemy nowŃ lokalizacjň. WaŨnŃ rzeczŃ jest aby nie zapomnieĺ o 

metodzie amortyzacji.  

 

 
 

Podczas dodawania nowego Ŝrodka trwağego, program wymaga od nas wypeğnienia wszystkich 

niezbňdnych informacji. Dziňki temu nie jest moŨliwe aby dodaĺ nowy Ŝrodek bez wczeŜniejszego 

wprowadzenia wszystkich niezbňdnych danych. Wszystko finalizujemy wciskajŃc przycisk Zapisz. 

 

 
 

Na sam koniec program nas pyta czy chcemy ustaliĺ plan amortyzacji. Jako, Ũe wczeŜniej przy 

definiowaniu Ŝrodka trwağego ustaliliŜmy rodzaj naszej amortyzacji wiňc wybieramy NIE . 


